PATVIRTINTA
Alytaus r. meno ir sporto mokyklos direktoriaus
2025 m. liepos 2 d. jsakymu Nr. MV-58

ALYTAUS R. MENO IR SPORTO MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO
IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus r. meno ir sporto mokykla (toliau — perkancioji organizacija) vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato viesyjy pirkimy (toliau —
pirkimai) organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés taisykles, kurios apima poreikiy formavima,
pirkimy planavima, iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo
sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdymag ir jos rezultaty jvertinima (toliau — vieSyjy
pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, perkanciosios organizacijos valstybés tarnautojai ir/ar darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis, (toliau — darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau —
Viesyjy pirkimy jstatymas), kitais jstatymais, juos jgyvendinanciaisiais teisés aktais, Siuo Aprasu ir
Kitais perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
1sigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalinéje teiséje,
kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity perkanciosios
organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems
asmenims.

4. ApraSu privalo vadovautis visi perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys
perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procese.

5. Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos:

5.1. Centrinés vieSyju pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS)
administratorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, turintis teise¢ CVP IS
tvarkyti duomenis apie perkanciajg organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir
kt.);

5.2. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
nurodo poreikj viesojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja, teikia sitilymus ir rengia dokumentus dél pirkimo sutarc¢iy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc¢iam ar netinkamai vykdanéiam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

5.3. Pirkimu organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés vieSuosius
pirkimus, pagal preliminarigja sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija;



5.4. Pirkimo paraiSka — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
kuriame Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri pagrindzia
jo sprendimy atitiktj VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams (Apraso 1 priedas);

5.5. Pirkimy planas — Aprase nustatyta tvarka parengtas ir perkanc¢iosios organizacijos
vadovo patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy sarasas (Apraso 2 priedas);

5.6. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiila, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancius VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose
nurodytus subjektus), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas,
analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.7. Tiekéju apklausos pazZyma — perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas nustatytais atvejais pildomas Pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés pirkimus ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikti VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Apraso 3 priedas);

5.8. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimuy organizavimo prieZiiira
atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris rengia
einamaisiais biudzetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plana, rengia
ir skelbia pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitiktj
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy
registrus, uztikrina nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadé¢jimy pasiraSyma laiku,
itraukia tiekeéjus ] nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacijg pateikusiy tiekéjy saraSus, saugo
perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavima j archyva, kaupia ir rengia statisting
informacijg apie atlickamus pirkimus, skelbia pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

5.9. Uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo — darbuotojas, kuris registruoja pirkimo
sutartis (jy pakeitimus), saugo sutarciy ir jy pakeitimy originalus ir organizuoja §iy dokumenty
perdavimg j archyva.

6. Kitos Aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose ir rekomendacinio pobtudzio dokumentuose.

7. Pasikeitus Aprase minimiems teises aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

8.1. pirkimo sutarciy registras — registras, kuriame registruojamos visos rastu sudarytos
perkanciosios organizacijos sutartys;

8.2. konfidencialumo pasiZadéjimy ir neSaliSkumo deklaraciju registras — registras,
kuriame registruojamos perkanciosios organizacijos Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy,
vieSojo pirkimo komisijos pirmininko ir nariy, eksperty, stebétojy, kity asmeny, dalyvaujanciy
pirkimo procediirose ar galin¢iy daryti jtaka jos rezultatams, pasiraSytos neSaliSkumo deklaracijos
(forma patvirtinta Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93

»De€l neSaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir konfidencialumo
pasizadéjimai (Apraso 4 priedas);

8.3. pirkimy registras — perkanciosios organizacijos nustatytos formos elektroninis
registras, kuriame registruojami visi perkanciosios organizacijos atlikti pirkimai (Apraso 5 priedas).



IT SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymosi uztikrinima perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas perkanc¢iosios organizacijos
vadovas.

10. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese:

10.1. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo;

10.2. Pirkimy iniciatoriai;

10.3. Pirkimy organizatorius;

10.4. Uz sutarciy saugojima atsakingas asmuo;

10.5. Viesojo pirkimo komisijos;

10.6. CVP IS administratorius.

11. Perkanciosios organizacijos vadovas gali paskirti visus perkanciosios organizacijos
vieSyjy pirkimy procese dalyvaujancius asmenis arba tam tikras jy funkcijas pavesti vienam ar
keliems asmenims (struktliriniams padaliniams). Siekiant sukurti perkanciosios organizacijos
poreikius atitinkan€ig pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés sistema, perkanciosios organizacijos
vadovas gali nustatyti kitus asmentis ir jy funkcijas.

12. Perkanciojoje organizacijoje vykdant pirkimus laikomasi tokiy reikalavimy:

12.1. Kai numatomos pirkimo sutarties vert¢ nevir§ija 15 000 Eur be pridétinés vertés
mokescio (toliau — PVM), reikalingas prekes, paslaugas ar darbus perkancioji organizacija jsigyja
pati;

12.2. Kai numatomos pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM:

12.2.1.  Ivertinama, ar perkamas objektas yra VS] CPO LT kataloge:

12.2.1.1. jei perkamas objektas yra bei tenkina perkanciosios organizacijos poreikius,
1sigyjama naudojantis Siuo katalogu;

12.2.1.2. jei perkamas objektas yra, ta¢iau galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai
neatitinka perkanciosios organizacijos poreikiy ir perkancioji organizacija gali prekiy, paslaugy ar
darby jsigyti efektyvesniu budu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas, perkancioji organizacija
pagrindZia tai pirkimo dokumentuose, Pirkimo paraiSkoje ir perka per centring perkancigja
organizacija, su kuria yra pasira$iusi centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

12.2.2.  Ivertinus, jog perkamo objekto néra VSI CPO LT kataloge, perkancioji
organizacija perka per centring perkancigja organizacija, su kuria yra pasirasiusi centralizuotos
vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj.

13. Perkanciojoje organizacijoje vieSuosius pirkimus atlieka:

13.1. perkanciosios organizacijos vadovo sprendimu skiriami Pirkimo organizatoriai —
mazos vertés pirkimus, pagal preliminarigja sutart] vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras
arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras, jei perkanciosios
organizacijos vadovo nepaskiriama kitaip;

13.2. Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy istatymo
19 straipsniu, sudaryta vieSojo pirkimo komisija — kitus perkanciosios organizacijos pirkimus,
i$skyrus nurodytus Apraso 13.1. papunktyje.

14. Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, vieSojo pirkimo komisijos pirmininkas ir
nariai, ekspertai, stebétojai ir kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg
jos rezultatams, savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to, kai pasiraso VieSyjy pirkimy tarnybos kartu



su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos neSaliSkumo deklaracijg (toliau —
Nesaliskumo deklaracija) ir ApraSo 4 priede nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjima (toliau
— Konfidencialumo pasizad¢jimas). Nesaliskumo deklaracijos ir Konfidencialumo pasizadéjimai
registruojami tam skirtame registre.

14. Perkanciosios organizacijos vadovas, Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatoriai,
pirkimui paskirti ekspertai ir vieSojo pirkimo komisijos nariai, stebétojai, asmenys, dalyvaujantys
pirkimo proceduirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to,
kai yra tinkamai deklarave ir/ar patiksling privacius interesus pagal Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo jstatymg. UZ Siame punkte nurodytos deklaracijos pateikimg ir tikslinima
yra atsakingi viesuosius ir privacius interesus deklaruojantys asmenys.

15. Perkanciosios organizacijos pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti
gali jgalioti kitg perkancigja organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). Perkancioji organizacija
jgaliotajai organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

16. Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZitira atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

16.1. teikia Pirkimy iniciatoriaus Pirkimo paraiSkas perkanciosios organizacijos vadovui
tvirtinti ;

16.2. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia perkanciosios
organizacijos vadovui tvirtinti perkanc¢iosios organizacijos einamyjy biudzetiniy mety Pirkimy plang
ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus;

16.3. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina perkanciosios organizacijos
Pirkimy plang. Informacija apie patikslintus pirkimus, kuriy sutarties verte vir§ija 15 000 Eur be
PVM, nedelsiant pateikia centrinei perkanciajai organizacijai, su kuria yra pasirasiusi centralizuotos
vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj;

16.4. uztikrina pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtinto Pirkimy plano VieSyjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka parengtos perkanciosios organizacijos Pirkimy suvestinés
paskelbimg CVP IS (ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy
plang — nedelsiant) (atliekant mazos vertés pirkimus $i nuostata netaikoma, jeigu VieSyjy pirkimy
Jstatyme nenumatyta kitaip);

16.5. wuztikrina VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka, CVP IS pirkimy ataskaitos
uzpildyma ir jos pateikimg VieSyjy pirkimy tarnybai;

16.6. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

16.7. atlieka perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
atitikties galiojantiems teis¢€s aktams stebéseng ir, esant poreikiui, rengia perkanciosios organizacijos
vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais, rengia jy pakeitimus,
perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti,

16.8. vykdo informacijos, privalomos skelbti Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka,
paskelbimo priezitira;

16.9. wuztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius,
ekspertai, prieS pradédami darba, pasiraSyty NesSaliSkumo deklaracija ir Konfidencialumo
pasizadéjima, Siuos dokumentus registruoja dokumenty registre;

16.10. atlieka nuolating AprasSo 8 punkte nurodyty registry pildymo ir pakeitimy stebésena;

16.11. nutraukus pirkimo sutarti dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus i
nepatikimy tiekéjy sarasa;

16.12. organizuoja pirkimy byly perdavimg j archyva;



16.13. nustatyta tvarka derina sutarCiy projektus, pasiraSytas pirkimo sutartis ir jy
pakeitimus perduoda Uz sutar¢iy saugojimg atsakingam asmeniui;

18. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1. atlieka Rinkos tyrimg (iSskyrus mazos vertés pirkimus);

18.2. rengia ir teikia Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezilirg
atsakingam asmeniui informacija apie poreiki jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudzetiniais metais;

18.3. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo Pirkimo paraiSka. Kartu su Pirkimo
paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija, pirkimams, kuriy sutarties verté
vir§ija 15 000 Eur be PVM, ir kurie perkami per centring perkanciaja organizacijg, su kuria
perkancioji organizacija yra pasirasiusi centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj,
perduodama Pirkimo paraiSka Siai centrinei perkanciajai organizacijai pagal jos nustatytg forma kartu
su visa pirkimui atlikti reikalinga informacija;

18.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

18.5. inicijuoja pagal preliminarigja sutart] atlickamas atnaujinto tiekéjy varzZymosi

procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediras;

18.6. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, informacijg apie
tai perduoda Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo priezitirg atsakingam asmeniui.

18.7. prizitri perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
isipareigojimy vykdyma ir prizitiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

18.8. rengia inicijuojamy pirkimy sutar¢iy projektus;

18.9. inicijuoja sitlymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ir (ar) pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

18.10. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;
vadovui arba kitam perkanciosios organizacijos vadovo paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja
Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingg asmenj;

18.12. pagal kompetencijg atlieka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal
sutart] nebtty iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai bty vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

19. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. vykdo maZos vertés pirkimy, kuriy numatomos pirkimo sutarties verte nevirsija 15 000
Eur be PVM, procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,.D¢l mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo* (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), nustatytais atvejais ir tvarka;

19.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigjg (-sias) sutart] (-is);

19.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras;

19.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos atlikta pirkimo procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema, ar sudaryta
preliminarigja sutartimi;

19.5. pildo Tiekéjy apklausos pazyma;

19.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurodé Pirkimy iniciatorius;



19.7. jtraukia tiekéjus ] melagingg informacija pateikusiy tiekéjy sgrasus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija, kaip nustatyta ViesSyjy
pirkimy jstatyme (Sig informacija UZ pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo
priezitirg atsakingam asmeniui perduoda Pirkimy organizatorius);

19.8. per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo
rastu arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal juos pradzios, rastu pateikta
laimejusio dalyvio pasiiilyma, rastu sudaryta pirkimo sutartj ar preliminarigjg sutartj ar iy sutarciy
pakeitimus skelbia CVP IS VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Informacija apie zodziu
sudarytas sutartis skelbiama ViesSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

19.9. pirkimo procediiry vykdymo metu, esant poreikiui, atsiradus aplinkybéms, kuriy
nebuvo galima numatyti, inicijuoja pirkimo procediiry nutraukimg ir nutraukia pirkimo procediiras;

19.10. pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg Pirkimy plang VieSyjy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka rengia perkanciosios organizacijos Pirkimy suvesting ir j3 ne véliau negu
iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant VieSyjy pirkimy
istatymo nustatyta tvarka skelbia CVP IS (atlickant mazos vertés pirkimus $i nuostata netaikoma,
jeigu Viesyjy pirkimy jstatyme nenumatyta kitaip);

19.11. Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS pildo pirkimy ataskaitas ir teikia
jas Viesyjy pirkimy tarnybai;

19.12. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas.

20. UzZ sutarciy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

20.1. registruoja pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

20.2. saugo pasirasyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus teisés akty nustatyta
tvarka ir organizuoja $iy dokumenty perdavimg j archyva.

21. CVPIS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. atsako uz duomeny apie perkancigjg organizacijg aktualumg ir teisingumg CVP IS,
administruoja perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

21.2. sukuria ir registruoja naujus perkanciosios organizacijos CVP IS naudotojus, kuria
naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas;

21.3. perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy
prieiga prie CVP IS.

III SKYRIUS PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

22. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma j Siuos etapus:
22.1. prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;
22.2. pirkimy planavimas;
22.3. pirkimo iniciavimas ir pasirengimas jam;
22.4. pirkimo vykdymas;
22.5. pirkimo sutarties sudarymas;
22.6. pirkimo sutarties vykdymas.



PIRMASIS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

23. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
poreikj formuoja Pirkimy iniciatoriai.

24. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius uz pirkimy planavimg, organizavimag ir pirkimy
organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui pateikia ateinanc¢iy biudZetiniy mety pirkimy poreikiy
sarasg.

25. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas pirkimy poreikiy sarasa, privalo:

25.1. perziiiréti galiojan¢ias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZztikrindamas
nepertraukiamg perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimag, paslaugy
teikimg ar darby atlikima;

25.2. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiek&jams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

25.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis V§] CPO LT
elektroniniu katalogu ir pateikti siiilyma dél konkretaus sprendimo. Jei teikiamas sitilymas prekes,
paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant elektroniniu katalogu, nustatytais atvejais turi biti
pateikiami ir tokj sprendimg pagrindZiantys argumentai;

25.4. ivertinti galimybg prekes, paslaugas ir darbus isigyti per centring perkanciaja
organizacija, su kuria perkancioji organizacija yra pasirasiusi centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos
paslaugy sutartj;

25.5. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkima — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

ANTRASIS SKIRSNIS PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

26. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo
pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreik]j rengia perkanciosios organizacijos Pirkimy plano
projekta:

26.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrgj; vieSyjy pirkimy
zodyna, patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkric¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkricio 28 d. reglamento
(EB) Nr. 213/2008, 1§ dalies kei¢ian¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas
2004/17/EB ir 2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p.
1) (toliau — BVPZ);

26.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo
vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27
d. jsakymu Nr. 1S-94 ,.Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos
patvirtinimo®, (toliau — Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika)
nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

26.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose
nurodyty subjekty;



26.4. jvertina galimybe¢ prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis VS] CPO LT
elektroniniu katalogu;

26.5. jvertina galimybg prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per centring perkanciaja
organizacija, su kuria perkancioji organizacija yra pasirasiusi centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos
paslaugy sutartj;

26.6. jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

27. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo
suderina parengta Pirkimy plano projekta su Finansininku ir teikia jj perkanciosios organizacijos
vadovui tvirtinti.

28. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo
ne veliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety gruodzio 20 dienos pagal centrinés perkanciosios
organizacijos, su kuria perkancioji organizacija yra pasirasiusi centralizuotos viesyjy pirkimy veiklos
paslaugy sutartj, nustatyta formg pateikia Siai centrinei perkanciajai organizacijai informacija apie
poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais.

29. Pirkimy plang tvirtina perkanciosios organizacijos vadovas. Patvirtinus Pirkimy plang Uz
pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo parengia
Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis, ne véliau nei iki
einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemonémis ViesSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka (atliekant mazos vertés pirkimus Si nuostata netaikoma, jeigu VieSyjy pirkimy
jstatyme nenumatyta kitaip).

30. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy plana,
Pirkimy iniciatorius pateikia UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg
atsakingam asmeniui informacija dél Pirkimy plano keitimo.

31. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas
asmuo, i§ Pirkimy iniciatoriy gaves informacija dél Pirkimy plano keitimo, pradeda Pirkimy plano
keitimo procediirg ir atlieka ApraSe numatytus pirkimy planavimo veiksmus.

TRECIASIS SKIRSNIS PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM
ETAPAS

32. Pirkimy iniciatorius, pries§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrimg, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsiZvelgia ]
informacija apie anksciau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus, sutar¢iy jgyvendinimg ir
uzpildo Pirkimo paraiska. Pirkimo paraiSka gali biti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 400 Eur be PVM.

33. Uzpildyta ir Pirkimy iniciatoriaus su Buhalterinés apskaitos skyriumi suderinta Pirkimo
paraiSka teikiama perkanciosios organizacijos vadovui, kuris priima vieng i§ sprendimy ir Pirkimo
paraiSkoje rezoliucija nurodo:

33.1. Pirkimy organizatoriui (vadovo sprendimu — vieSojo pirkimo komisijai) atlikti mazos
vertés pirkimo procediiras (kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM) arba
pagal preliminarigjg sutartj atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

33.2. Pirkimg vykdyti per centring perkancigja organizacija, su kuria yra pasiraSyta
centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis (privaloma, kai planuojama sutarties verté
virsija 15 000 Eur be PVM);



33.3. jgalioti kitg perkancigjg organizacija atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;
33.4. nevykdyti vieSojo pirkimo.

KETVIRTASIS SKIRSNIS PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

34. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg pirkima vykdyti per centring
perkanciajg organizacija, su kuria yra pasiraSyta centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy
sutartis, pagal centrinés perkanciosios organizacijos nustatyta forma uzpildoma pirkimo paraiska ir
kartu su techninés specifikacijos projektu pateikiama Siai centrinei perkanciajai organizacijai, kuri
atlieka vieSojo pirkimo procediiras, nustatytas centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy
sutartyje.

35. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg pavesti atlikti maZos vertés
pirkimo procediiras arba pagal preliminarigja sutart] atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras, arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras Pirkimy organizatoriui, Pirkimy
organizatorius (ar viesojo pirkimo komisija, jei pirkimo procediiras pavedama atlikti vie$ojo pirkimo
komisijai):

35.1. parenka pirkimo biida;

35.2. rengia pirkimo dokumentus (esant poreikiui) ir suderina juos nustatyta tvarka;

35.3. atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma ir
teikia tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma,
kai AprasSo nustatytais atvejais apklausiamas vienas tiekéjas, kai pirkimas buvo vykdytas per V§] CPO
LT elektroninj kataloga, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 400 Eur be
PVM.

35.4. jvykes pirkimas nedelsiant uZregistruojamas pirkimy registre, o ji pagrindZiantis
dokumentas — Tiekéjy apklausos pazyma, prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas,
saskaita faktura ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

35.5 vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu

atliekamo pirkimo procediiras VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

36. D¢l Tiekejy apklausos pazymos ar pirkimo dokumenty, galutinj sprendimg priima
perkanciosios organizacijos vadovas.

37. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu,
turi apklausti ne maZiau kaip 3 potencialius tiekéjus, i§skyrus Apraso 38 punkte nustatytus atvejus.

38. Maziau nei 3 tiekéjai gali biiti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maZziau tiekéjy,
kurie gali patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas ar atlikti darbus. Tokiu atveju apklausiami
visi esami tiek¢jai. Vienas tiekéjas gali buiti apklausiamas Siais atvejais:

38.1. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties vert¢ mazesné kaip
15.000,00 Eur (penkiolika tiikstan¢iy eury) be PVM;

38.2. pirkimg butina atlikti ypac¢ skubiai;

38.3. yra tik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar
atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio
pobiidzio paslaugos, perkamos papildomos prekés ar paslaugos i§ tam tikro tiekéjo, techniniu pozitriu
derinant su jau turimomis prekémis ar suteiktomis paslaugomis ir pan.);
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38.4. jeigu perkamos prekés gaminamos tik moksliniy tyrimy, eksperimenty, studijy ar
eksperimentinés plétros tikslais ir jeigu tokiu pirkimu nesiekiama jsigyjamy prekiy masine gamyba
sustiprinti komercinio pajégumo arba padengti moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros islaidy;

38.5. perkamos prekés ar paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas 1¢Sas;

38.6. perkamos perkancios organizacijos darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos.

39. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai apklausiami zodziu
arba raStu. Tieké¢jai gali buiti apklausiami ZodZiu visais atvejais, iSskyrus kai Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprase nustatyta, kad neskelbiama apklausa turi biiti vykdoma tik rastu ar CVP IS
priemonémis.

40. Mazos vertés pirkimo, atliekamo neskelbiamos apklausos buidu, atveju turi biiti rengiami
Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

40.1. kai pirkimas atlickamas ZodZiu:

40.1.1. Pirkimo paraiSka(1 priedas);

40.1.2. Tiekéjy apklausos pazyma (3priedas);

40.1.3. pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma rastu);

40.1.4. kiti pirkimo dokumentai (pvz., praSymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasitlymo
kaina ir (ar) kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimus
juos reikalaujama parengti rastu);

40.2. kai pirkimas atlickamas rastu:

40.2.1. Pirkimo paraiska (1 priedas);

40.2.2. Tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas);

40.2.3. kvietimas tiekéjams pateikti pasitilyma (pirkimo salygos);

40.2.4. pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma rastu);

40.2.5. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiSkinimai, praneSimai tiekéjams,
prasSymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasiiilymo kaing ir (ar) kiti dokumentai, kuriuos pagal
vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teises akty reikalavimus biitina parengti rastu).

41. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.

42. Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais atvejais — tik CVP IS priemonémis,
nustaCius protingg terming pasitilymams pateikti. Pasitilymus raStu gali biiti praSoma pateikti
elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatytais
atvejais — tik CVP IS priemonémis. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biti
apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su kitais
pirkimo dokumentais turi buti saugomas elektroninio laisko iSrasas, patvirtinantis, kuriems tiekéjams
buvo i$siystas kvietimas.

43. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg jgalioti kita perkancigja
organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

43.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
vert¢, apskaiCiuota vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojima teikia perkanciosios organizacijos vadovui pasiraSyti.
Igaliojime privaloma numatyti, kad jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai, techniné
specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés pirkimo sutarties saglygos
turi biiti suderinti su perkancigja organizacija;
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43.2. uz jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako perkancioji organizacija, o uz
S$iy uzduociy ivykdyma — jgaliotoji organizacija. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma
yra atsakinga perkancioji organizacija;

43.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teises akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina nustatyta tvarka ir teikia perkanciosios organizacijos vadovui pasirasyti;

43.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
igaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius
informuoja apie tai jgaliotaja organizacijg, nurodydamas trikumus ir siiilydamas juos iStaisyti ar
nutraukti pirkimo procediras.

44. Tiekéjy pretenzijas nagringja Pirkimy organizatorius ar pirkimg vykdanti viesojo pirkimo
komisija. Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biiti sudaryta
atskira komisija.

PENKTASIS SKIRSNIS PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

45. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo,
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindZziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

46. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant mazos vertés pirkimus
neskelbiamos apklausos biidu parengia ir suderina organizacijos nustatyta tvarka Uz pirkimy
planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo arba perkanciosios
vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius.

47. Pirkimo sutart] pasiraSo perkanciosios organizacijos vadovas, jam nesant — jo funkcijas
laikinai atliekantis kitas asmuo.

48. Atlikus pirkimo procediiras ir sudarius pirkimo sutartj, laiméjusio tiekéjo pasitilymas ir
(ar) sudaryta pirkimo sutartis (ir jos pakeitimai) skelbiami VieSyjy pirkimy jstatymo nustatytais
terminais ir tvarka.

49. PasiraSytos pirkimo sutarties originalas perduodamas UZ sutar¢iy saugojimg atsakingam
asmeniui.

SESTASIS SKIRSNIS PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

50. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng
uztikrina Pirkimy iniciatorius. Prevencing kontrole vidaus teisés aktuose nustatytos kompetencijos
ribose atlieka UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas
asmuo, uz Finansus atsakingas asmuo, Uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo ir kiti asmenys.

51. Pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis pirkimus reglamentuojanéiy teis€és akty
reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis, atlieka pirkimo sutarties vykdymo kontrole,

v —

51.1. kiekj ir kokybe;
51.2. kaing ir jkainius;
51.3. mokéjimus;
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51.4. jsipareigojimy vykdymo terminus;
51.5. subtiekima;

51.6. taikytinas netesybas;

51.7. pakeitimus;

51.8. galiojimg ir nutraukima.

52. Pirkimy iniciatorius pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar atsiradus kitoms
sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms privalo rastu kreiptis j tiekéja, su kuriuo sudaryta pirkimo
sutartis, praSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo
sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo
sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais, Pirkimy iniciatorius parengia dél to praneSimag
tiekéjui, kurj pasiraSo perkanciosios organizacijos vadovas.

53. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj,
Pirkimy iniciatorius:

53.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;
53.2. suderintus su atsakingais asmenimis pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus
pateikia perkanciosios organizacijos vadovui pasirasyti.

54. Kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja Pirkimy iniciatorius.

55. Pirkimy iniciatorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy
ivykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.
Pirkimy iniciatorius pasiraso priémimo-perdavimo aktg ar kitg paslaugy suteikima, prekiy pristatyma
ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy
ar pastaby dél perkanciajai organizacijai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

56. Jei Pirkimy iniciatorius nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau pazeistos kitos
joje nustatytos neesminés salygos, pri€mimo-perdavimo akte nurodo nustatytus trukumus, jj pasiraso
ir teikia silyma perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

57. Nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutart] dél esminio sutarties pazeidimo Pirkimy
iniciatorius nedelsiant perduoda $ig informacijag UZ pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy
organizavimo prieZiiira atsakingam asmeniui.

IV SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Uz pirkimy sutar¢iy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty saugojima
atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutarCiai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutariy
perdavimg j archyva.

59. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.




Alytaus r. meno ir sporto mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso,

1 priedas

PARAISKA Nr. P-
(PRA§YMAS ORGANIZUOTI PIRKIMA)

(Data)

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Specifiniai reikalavimai pirkiniui
(techninés charakteristikos, norimo
rezultato apibudinimas arba funkciniy
reikalavimy apraSymas, iSmatavimai,
spalvos kt. pirkimo objekto svarbiis
apibiidinimai)

3. Kiekis

4. Orientaciné bendra suma
EUR su PVM

5. Pageidaujami pristatymo, atlikimo
terminai
Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas:

6. Tiekejy pasiiilymus vertinti pagal
(kriterijus)

7. Pirkimo pagrindas:

Pastabos (papildoma informacija,
specialiis reikalavimai)

Pirkimo iniciatorius

(Vardas, pavardé¢)

(Vardas, pavardé¢)

(parasas)
Buhalterija

(parasas)
Direktorius

(parasas)

(Vardas, pavardé¢)




Alytaus r. meno ir sporto mokyklos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso,

2 priedas

Tvirtinu:

(vardas, pavardé)

(data)

2 M. BIUDZETINIAIS METAIS NUMATYTU PIRKTI BUTRIMONIU GIMNAZIJOS REIKMEMS
REIKALINGU PREKIU, PASLAUGU, DARBU ORIENTACINIS PLANAS

Eil. Pirkimo Prekiy risis, | Planuojamas Planuojama Planuojama | Planuojama Pirkimy Pastabos
Nr. pavadinimas paslaugy pirkimo buidas | pirkimo verté pirkimo pirkimo vykdytojas

kategorija ar (sutarties verté verté pradzia (organizatorius,

darby grupé, Eur su PVM) (sutarties komisija)

klasé pagal verté Eur

BVPZ koda be PVM)




Alytaus r. meno ir sporto mokyklos
viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso,

3 priedas

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA Nr. T-
20 m. d.

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraS§ymas:

2. Vertinimo kriterijus (charakteristikos): maziausia kaina

3. Pirkimo buidas ir jo pasirinkimo pagrindas neskelbiama [ ] skelbiama [ ]
(nustatytas, vadovaujantis mazos vertés pirkimy aprasu) apklausa apklausa
4. Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis taip [ ] ne []

5.BVPZ kodas:

6. Pirkima organizuoja Pirkimy organizatorius [_| Pirkimy komisija L]

7. Kreipimosi j tiekéjus biidas Zodinis [ ] Rasytinis [_|

8. Duomenys | 8.1. Pavadinimas

apie tiekéja | 8.2. Adresas

8.3.Telefonas

9. Sitlymo pateikimo data

10. Sitlymy priémimo terminas

11. Prekiy ir paslaugy Pasiiilymo charakteristikos

pavadinimas (nurodyti konkrecias charakteristikas)

Kiekis vnt. Beqdra vnt. Bendra vnt. Beqdra
kaina kaina kaina . kaina kaina
kaina Eur

Eursu Eursu Eursu suPVM Eur.Su | Eursu
PVM PVM PVM PVM PVM

12. Bendra pasiiilyta kaina

13. Laiméjusiu pripazintas tiek&jas ir
tokio sprendimo prieZastys

Jeigu jvertinti maziau nei 3 tiekéjy
pasitilymai, to prieZastys (Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso punktas (-ai),
pagrindimas):

Pirkimo pazyma parengé (pirkimy organizatorius, komisijos pirmininkas):

Pirkimy organizatorius

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas, data)
SPRENDIMA TVIRTINU
Direktorius
(pareigos) (vardas, pavarde) (parasas, data)
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Alytaus r. meno ir sporto mokyklos
viesSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

4 priedas

ALYTAUS R. MENO IR SPORTO MOKYKLA

(pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardeé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Daugai

Biidamas (toliau — perkancioji organizacija)
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

b
(irasyti vieSajame pirkime atliekamas pareigas: Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, vieSojo pirkimo
komisijos pirmininkas, viesojo pirkimo komisijos narys, ekspertas, stebétojas, kita (jrasyti)/
1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti
visag su pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atlickant

(jrasyti viesajame pirkime atliekamas pareigas: Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, viesojo pirkimo
komisijos pirmininkas, vieSojo pirkimo komisijos narys, ekspertas, stebétojas, kita (jrasyti)/ pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys
neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;
1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas

priesStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty
teis€tus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios
organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teis€és akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos
ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas
néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy

pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti
pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;



3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty Viesyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti
saziningg konkurencija.

4. Esu ispétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavarde)



ALYTAUS R. BUTRIMONIU GIMNAZIJA

Alytaus r. meno ir sporto mokyklos viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraSo 5 priedas

20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS
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